
 
SCUOLE DI BREGAGLIA 

 
 

OFFERTA DI LAVORO 
 

la commissione scolastica delle scuole di Bregaglia cerca  
per il 1° aprile 2021 un/una: 

segretario/a 
 
 
Volume di lavoro:  30-40% 
 
Mansioni:  - corrispondenza e altri lavori amministrativi da segretariato 
 - organizzazione delle riunioni e stesura dei verbali  
 - controllo delle fatture, delle presenze alle mense e 
   dell’utilizzo delle strutture diurne  
 - archiviazione documenti  
 - gestione delle statistiche  
 - traduzione di documenti: it-de / de-it 
 
Requisiti richiesti:  - formazione commerciale o equivalente 
 - esperienza professionale pluriennale 
 - interesse per questioni legate alla scuola 
 - ottime conoscenze dell’italiano e del tedesco (parlato/scritto) 
 - ottime conoscenze delle applicazioni Office 
 - affidabilità, spiccata autonomia, flessibilità 
 
Sede di lavoro:  ufficio presso la scuola elementare di Vicosoprano 
 

si predilige il domicilio nel Comune di Bregaglia 
(dall’entrata in servizio) 

 
Annunci:        inviate la vostra lettera di candidatura con Curriculum Vitae, 

attestati di studio e di lavoro, ed estratto dal casellario 
giudiziario entro venerdì 19 marzo 2021 al seguente indirizzo: 

 
      Scuole di Bregaglia 
      “segretario/a” 
      Casella postale 35 
      7603 Vicosoprano 

 
 
Informazioni 
Patrik Giovanoli, direttore scolastico, tel. 081 834 02 24, direzione@scuolebregaglia.ch 
 
per la commissione scolastica 
Jon Bischoff, presidente 
 
Vicosoprano, 4 marzo 2021 


